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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1 人事管理
教師人事管理_

教師聘任徵件
應徵教師相關資料 語言中心

國立中正大學教師聘任及升

等審查辦法

COO1辨識個人者

COO3政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

C064工作經驗

2 人事管理
教師人事管理_

教師甄選

1.應徵教師相關資料

2.外審委員推薦名單

3.教評會會議紀錄

語言中心
國立中正大學教師聘任及升

等審查辦法

COO1辨識個人者

COO3政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

C064工作經驗

3 人事管理

教學助理及工讀

生管理_教學助

理及工讀生招募

1.工讀生應徵申請表格

2.僱用契約書

3.教學助理暨工讀生登錄系統

語言中心

國立中正大學獎助生及兼任

助理權益保障處理要點、勞

動基準法

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

4 人事管理

教學助理及工讀

生管理_教育訓

練(教學助理及

工讀生內部培

訓)

受訓名冊檔(簽到表單電子檔) 語言中心
國立中正大學獎助生及兼任

助理權益保障處理要點
C001辨識個人者

5 人事管理

語言中心教學助

理及工讀生管理

_教學助理及工

讀生保險

教學助理暨工讀生登錄系統 語言中心

依據勞工保險條例、就業保

險法、全民健康保險法、勞

工退休金條例

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

6 人事管理

教學助理及工讀

生管理_教學助

理及工讀生薪資

填報

1.會計Web系統

2.支出請示單
語言中心

依據勞工保險條例、就業保

險法、全民健康保險法、勞

工退休金條例

C001辨識個人者

C003政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

C065工作、差勤紀錄

7
教育或訓練行

政
活動辦理與紀錄

1.智慧化活動暨報名系統

2.活動簽到表
語言中心 教育部高等教育深耕計畫

C001辨識個人者

C051學校紀錄

8

學生（員）（

含畢、結業

生）資料管理

嘉星學生英檢補

助

1.諮商中心網頁

2.嘉星學生參加外語能力檢定

補助申請表及回饋表

3.學生證影本

4.外語能力檢定成績單影本

5.申請學生名單

6.會計Web系統

7.支出請示單

語言中心

教育部高等教育深耕計畫

國立中正大學嘉星學生參加

外語能力檢定補助作業要點

C001辨識個人者

C002辨識財務者

COO3政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

9

學生（員）（

含畢、結業

生）資料管理

應用英外語學程

_應用英外語學

程申請表及計畫

書申請收件及審

查作業

1.應用英外語學程申請表及計

畫書

2.三年內校外英語能力證明影

本

3.歷年成績單正本

4.修習雙主修、輔系其他學程

之修業規定

5.學程修課確認表

6.應用英外語學程生名單

語言中心

國立中正大學跨領域學分學

程設置要點

國立中正大學應用英外語學

學程要點

C001辨識個人者

COO3政府資料中之辨識者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

10

學生（員）（

含畢、結業

生）資料管理

應用英外語學程

_應用英外語學

程下修與中斷申

請

1.應用英外語學程課程下修申

請表

2.應用英外語學程中斷申請表

3.應用英外語學程生名單

語言中心

國立中正大學跨領域學分學

程設置要點

國立中正大學應用英外語學

學程要點

C001辨識個人者

C011個人描述

C031住家及設施

11

學生（員）（

含畢、結業

生）資料管理

應用英外語學程

_申請應用英外

語學程證書

1.應用英外語學程證書申請單

2.畢業資格審查表

3.畢業當學期選課單

語言中心

國立中正大學跨領域學分學

程設置要點

國立中正大學應用英外語學

學程要點

C001辨識個人者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

12

學生（員）（

含畢、結業

生）資料管理

應用英外語學程

_申請應用英外

語學程8學分以

上學分證明

1.應用英外語學程學分證明申

請表

2.畢業資格審查表

3.畢業當學期選課單

語言中心

國立中正大學跨領域學分學

程設置要點

國立中正大學應用英外語學

學程要點

C001辨識個人者

C011個人描述

C031住家及設施

C052資格或技術

網站公告本校個人資料檔案內容

保有個人資料檔案公開項目彙整表


